学校专业技术职务聘任委员会聘任程序

（会前请关闭手机）

一、聘任委员会主任讲话并公布岗位数

二、讨论通过表决规则

表决实行记名投票方式。第一次表决同意票超过三分之二者为通过；若第一次表决后不足应选人数，则从其余人选中按同意票多少依次等额取足（如遇同意票数相等，一并计入第二次投票），经再次表决，同意票超过三分之二者为通过；若第二次表决后仍不足应选人数，则进行第三次表决，规则同上 。不进行第四次投票。
三、学习相应《专业技术职务申报条件》

四、学科组长汇报学科组评议情况
五、审阅材料

1．审阅申报人员的基本信息

2．审阅职能部门审核后的教学、科研情况及其他情况
3．审阅申报人员的成果原件、获奖证书
六、讨论酝酿： 

1．讨论申报人员的思想表现及本职工作完成情况
2．讨论申报人员的论文、论著及其他成果的数量和质量

3．讨论申报人员获得的教学、科研奖励和综合奖励及贡献
七、表决  
 顺序：1）辅助系列正高  2）文科  3）理工科
八、聘任委员会主任宣布正高级职务表决结果。
九、审核表决副高级及以下职务
十、聘任委员会主任宣布审核表决结果
十一、计票人、监票人、聘任委员会主任签字。
         （此程序须经聘任委员会讨论通过后执行）
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